
 

Stellenausschreibung - Karenzstelle 
Reisebüro-Fachkraft (w/m)  
 
Naturfreunde Landesorganisation Niederösterreich 
Als Teil unseres naturfreundschaftlichen Teams erwartet dich in unserem Büro in St. Pölten ein 
spannender und abwechslungsreicher Arbeitsplatz, mit genügend Möglichkeiten zur 
Selbstverwirklichung.   
 
 
Deine Aufgaben sind: 

 Erstellen und Abwickeln von Pauschalreisen 
 Kunden- und Mitgliederbetreuung persönlich und via Telefon  
 Korrespondenz mit Naturfreunde-Fachgruppen 
 Veranstaltungsorganisation für Naturfreunde-Fachgruppen 
 Durchführung der Onlinebankgeschäfte 

Unsere Erwartungen: 

 Erfahrung im Erstellen und Verkauf von Pauschalreisen 
 Reiseerfahrung, am Liebsten weltweit 
 Perfektes Deutsch und gutes Englisch in Wort und Schrift 
 Hohes Maß an selbstständigem Arbeiten und Einsatzbereitschaft 
 Sehr gute Kenntnisse der deutschen Rechtschreibung, sehr gut in der Anwendung von MS-

Office, im Internet, in der Textverarbeitung und Tabellenkalkulation sowie Präsentation auf 
Basis ECDL Advanced  

Unser Angebot: 

 Entlohnung mind. 1.634,00 € / Brutto / Monat. Das Gehalt richtet sich nach Qualifikation und 
Berufsjahre 

 Arbeitszeit Mo – Fr, 38 Wochenstunden 
 Mitarbeit in einem kreativen, naturfreundschaftlichen Team 

 
Bitte sende deine Bewerbungsunterlagen, mit Foto und Lebenslauf, per E-Mail oder Post bis spätestens 
10. Nov 2019 an: 
 
Naturfreunde NÖ 
Ernst Dullnigg 
3100 St. Pölten 
Heßstraße 5/6 / 2.Stock 
ernst.dullnigg@naturfreunde.at 


